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Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования  

«Центр детского творчества «Килэчэк» Нурлатского муниципального района 

Республики Татарстан 

 

ПРИНЯТО 

Педагогическим советом 

МБУ ДО «ЦДТ «Килэчэк» НМР РТ 

протокол от «_2_» сентября 2024 г. №_1_ 

            УТВЕРЖДАЮ 

            Директор МБУ ДО «ЦДТ «Килэчэк» НМР РТ 

            _____________О.Г. Терентьева 

           Приказ от 2 сентября 2024г. №_78_ 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об официальном сайте муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования «Центр детского творчества «Килэчэк» 

Нурлатского муниципального района Республики Татарстан 
 

1.Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации», Уставом МБУ ДО «ЦДТ «Килэчэк» НМР РТ и 

определяется основными принципами организации ведения официального сайта МБУ ДО «ЦДТ 

«Килэчэк» НМР РТ в сети Интернет (далее – Сайт); 

1.2. Сайт предназначен для обеспечения открытости и доступности информации о деятельности 

муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования МБУ ДО «ЦДТ 

«Килэчэк» НМР РТ (далее – Учреждения) в информационном пространстве России и 

Республики Татарстан; 

1.3. Сайт размещен на сервере и имеет адрес: https//edu.tatar.ru/nurlat/cdt 

1.4. Работа по созданию и сопровождению сайта регламентируется приказом директора по 

Учреждению.  

1.5. Структура Сайта и информационное наполнение осуществляется в соответствии с 

настоящим Положением. 

1.6. На страницах сайта МБУ ДО «ЦДТ «Килэчэк» НМР РТ запрещена для размещения любая 

коммерческая реклама сторонних организаций. 

1.7. На страницах Сайта размещается: 

1.7.1. Информация: 

а) о дате создание Учреждения, об учредителе, о месте нахождения Учреждения и ее 

филиалов (при наличии), режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах 

электронной почты; 

б) о структуре и об органах управления Учреждением; 

в) о реализуемых образовательных программах; 

г) о численности обучающихся по реализуемым образовательным программах, о языках 

образования; 

е) об образовательных требованиях; 

ж) о руководителей Учреждения, его заместителях, руководителях филиалов; 

з) о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования, 

квалификации и опыта работы; 

и) о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности ( в том числе 

о наличии оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, 

библиотек, средств оборудования и воспитания, об условиях охраны здоровья обучающихся, о 

доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям, об 

электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся); 
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к) о количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной 

программе; 

л) о поступлении финансовых и материальных средств и об их расходовании по итогам 

финансового года; 

1.7.2. копий: 

а) устава Учреждения; 

б) лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями); 

в) плана финансово-хозяйственной деятельности Учреждения; 

г) локальных нормативных актов, правила внутреннего распорядка обучающихся, 

правил внутреннего трудового распорядка, коллективного договора; 

1.7.3. Отчет о результатах самообследования; 

1.7.4. Предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере 

образования, отчетов об исполнении таких предписаний; 

1.7.5. Иная информация, которая размещается, опубликовывается по решению образовательной 

организации и (или) размещение, опубликование которой являются обязательным в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2. Структура официального сайта Учреждения 

2.1 Структура сайта Учреждения состоит из разделов и подразделов в соответствии с 

Требованиями к официальным сайтам образовательных учреждений г. Нурлат 

2.2. Таблица разделов и подразделов сайта. 

Раздел Подраздел Характеристика раздела Ответственный за 

содержание и 

обновление 

информации 
Сведения об 

образовательной 

организации 

Основные сведения 

 

Основные сведения 

Режим и график работы 

Контакты телефоны и адреса 

Директор 

Структура и органы 

управления 

образовательной 

организацией 

  

Документы - Устав; 

Правила внутреннего распорядка 

обучающихся 

- Правила внутреннего трудового 

распорядка 

- Коллективный договор 

- Лицензия; 

- Отчеты о результатах 

самообследования; 

- Предписание об устранении 

нарушений 

- Отчет об исполнении предписание 

об устранении нарушений 

- Локальные акты (положения); 

- Санитарно-эпидемиологическое 

заключение; 

- Лист записи ЕГРЮЛ 

- Публичный отчет 

- Паспорт дорожной безопасности 

- Реквизиты ЦДТ 

- Административный регламент от 

21.12.2021г 

Директор 

 

 Образование 

  

- Образовательная программа ЦДТ 

- Адаптированные программы для 

Директор 

Заместитель директора 
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 детей с ОВЗ и детей инвалидов 

- Дополнительные 

общеобразовательные 

общеразвивающие программа ПДО 

- Учебный план 

- Список образовательных программ 

- План работы ЦДТ 

по УВР 

 Руководство. 

 

- Директор 

- Заместители директора 

- Контактные телефоны, адреса 

электронной почты 

Директор 

Заместитель директора 

по УВР 

 Педагогический 

состав 

- Методист  

- Педагоги дополнительного 

образования, основной состав 

- Техническая направленность 

- Художественная направленность 

- Социально-гуманитарная 

направленность  

- Туристско-краеведческая 

направленность  

- Естественнонаучная 

направленность 

Заместитель директора 

по УВР 

 Материально-

техническое 

обеспечение и 

оснащенность 

образовательного 

процесса. Доступная 

среда. 

- Перечень учебных кабинетов и их 

оснащенность  

- Материально-техническое 

обеспечение 

- Экспертное заключение договора 

аренды 

- Реестр муниципальной 

собственности 

- Материально-техническая 

оснащенность образовательного 

процесса для детей с ОВЗ, детей - 

инвалидов 

Директор 

 

 Платные 

образовательные 

услуги 

- Положение о порядке оказания 

платных услуг 

- Выписка из приказа о порядке 

предоставления и оказания 

дополнительных платных 

образовательных услуг на 10.01.2022 

- Договор об оказании платных услуг 

Директор 

 

 Финансово-

хозяйственная 

деятельность 

- План ФХД 

- ФХД 

- Сметы на год 

Директор 

 

 Вакантные места для 

приема (перевода) 

МБУ ДО "ЦДТ "Килэчэк"  требуется 

педагог дополнительного 

образования 

технической направленности - 

судомоделирование.  Ставка -18 час. 

Требование - высшеее 

педагогическое образование по 

профилю. 

МБУ ДО "ЦДТ "Килэчэк" требуется 

заместитель директора по 

методической работе. Ставка - 1 

полная. Требование - высшее 

Директор 
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педагогическое образование, 

педагогический стаж не менее 2 лет. 

 Международное 

сотрудничество 

НЕ осуществляется Директор 

 

 Образовательные 

стандарты и 

требования 

Федеральный закон «Об образовании 

в Российской Федерации» № 273-ФЗ 

от 29.12.2012 года не 

предусматривает необходимость 

образовательного стандарта в 

дополнительном образовании детей. 

МБУ ДО «Центр детского творчества 

«Килэчэк» является организацией, к 

которой не применимы ФГОС. 

Директор 

 

 Стипендии и меры 

поддержки 

обучающихся 

Не имеется Директор 

 

Расписание 

занятий  

 - Расписание занятий в УДО Заместитель директора 

по УВР 

Дистанционное 

обучение 

 - Об организации работы 

организаций дополнительного 

образования детей 

- Положение  об электронном 

обучении и использовании 

дистационно- образовательных 

технологий 

Заместитель директора 

по УВР 

Инклюзивное 

образование 

Информация о 

доступности ДОД с 

ОВЗ и детей - 

инвалидов 

Информация о доступности ДОД с 

ОВЗ и детей - инвалидов 

Заместитель директора 

по УВР 

Адаптированные 

программы для детей 

с ОВЗ и детей - 

инвалидов 

Адаптированные программы для 

детей с ОВЗ и детей - инвалидов 

Наличие спец. 

образование 

педагогов 

Копия дипломов об специальном 

образовании 

Подача заявлений 

на прием в 

учреждение 

 Образец заявления Директор 

Информационные 

образовательные 

ресурсы 

 - Сайт Министерства образования и 

науки РФ 

- Сайт Министерства образования и 

науки РТ 

Российский образовательный портал 

- Портал муниципальных 

образований РТ 

- Портал ИМЦ Нурлатского 

муниципального района РТ 

Администратор сайта 

Доска 

объявлений 

 Информация о проведении 

мероприятий в ЦДТ 

Администратор сайта 

Медиатека Фотогалерея 

Видеотека 

Освещение мероприятий ЦДТ Администратор сайта 

Конкурсы, 

мероприятия 

Положение 

конкурсов 

- Положение о проведении конкурсов 

в учреждении 

Заместитель директора 

по ОМР 

Итоговые приказы Информация по итогам конкурса Заместитель директора 

по ОМР 
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Достижения 

педагогов 

Стажировки, мастер 

классы 

Достижения 

педагогов 

Достижения ЦДТ 

Копии грамот, дипломов, 

сертификатов, свидетельств и т.д. 

 

Достижения 

обучающихся 

Муниципальный 

уровень 

Республиканский 

уровень 

Всероссийский 

уровень 

Международный 

уровень 

Копии грамот, дипломов, 

сертификатов, свидетельств и т.д. 

Заместитель директора 

ВР 

Электронная 

библиотека 

   

Детское 

движение 

РСДОО «Новое 

поколение» 

Планы работ, приказы, положения, 

анализ деятельности  

Куратор детского 

движения 

 Нормативные 

документы по 

созданию и развитию 

ДОО 

Уставы, должностные обязанности 

педагога-организатора, сведения, 

конвенция, стратегия, критерии 

эффективности работы, положения о 

Совете 

Куратор детского 

движения 

 СМИ Газеты, статьи, выписки  

 Методические 

рекомендации и 

разработки  

Методическая разработка 

Мухаметовой М.И. 

Метод. разработка Салаховой А.Г. 

Методические рекомендации 

руководителям ДОО и педагогам-

организаторам 

Куратор детского 

движения 

Сетевое 

взаимодействие  

 Соглашения о сотрудничестве с 

образовательными организациями, с 

учреждениями культуры 

Директор 

Гранты  Копии дипломов Конкурса 

социальных проектов РИТЭК 

«Вековые традиции и современные 

технологии. Мастерская ремесел», 

2016г. рук. А.С.Карымова, 

Т.Г.Мусина 

Заместитель директора 

ВР 

НОКО  Приложение №3 

Перечень образовательных программ 

на 2016-2017гг 

Перечень авторских программ 

Заместитель директора 

ВР 

Профсоюз  - Состав профкома 

-Коллективный договор на 2021-2023 

гг.(последующие года) 

- План работы на 2022-2023 год 

- Публичный отчет за 2022 год 

- Отчет о работе с 2022 по 2024 год 

- Сайты 

- Профсоюзные проекты 

Профком 

Антикоррупция и 

Антитеррор  

 - План работы по 

антикоррупционному воспитанию 

- Положение о получении и 

расходовании внебюджетных средств 

- План мероприятий 

- Памятка 

Директор 

Заместитель директора 

ВР 
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- Отчет расходования финансов и 

материальных затрат 

Карта сайта   Администратор сайта 

Юнармия  - Свидетельство о присвоение статуса 

Дом "ЮНАРМИИ" РФ 

- Свидетельство о присвоение статуса 

Дом "ЮНАРМИИ" РТ 

- Паспорт Дом "ЮНАРМИИ" 

- Положение о Доме "ЮНАРМИИ" 

- Договор о сотрудничестве 

- План работы с подписями (2023) 

- План работы движения ЮНАРМИИ 

по Нурлатскому району РТ на 2023 

год 

- Единая всероссийская программа 

"ЮНАРМИЯ" 

Директор Дом 

«ЮНАРМИИ» 

Проект 

«Школьные 

театры 

 - Приказ о создании ресурсного 

центра по реализации проекта 

"Школьный театр" 

- Положение о ресурсном центре по 

реализации проекта "Школьный 

театр" 

- План мероприятий проекта 

"Школьный театр" Нурлатского 

муниципального района РТ 

- План методического объединения 

"Школьный театр" Нурлатского 

муниципального района РТ 

Куратор по проекту 

«Школьные театры» 

Волонтерский 

центр 

   

 

3. Требования к информационному наполнению сайта и порядок обновления материалов. 

3.1. Заместители директора, руководители структурных подразделений, педагоги 

дополнительного образования обязаны своевременно предоставлять информацию по своему 

разделу. Материал предоставляется только в электронном варианте, должен содержать дату 

и изменения информации, максимально развернутую информацию. 

3.2.  Техническую поддержку функционирования сайта осуществляет администратор сайта 

назначенный приказом директора. 

3.3. Информация, размещенная на сайте Учреждения, не должна: 

 Нарушать авторское право, 

 Содержать ненормальную лексику, 

 Нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц, 

 Нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали, 

 Содержать государственную и коммерческую тайну. 

3.4. Порядок размещения информационных ресурсов: 

3.4.1. Информационные ресурсы о деятельности Учреждения могут размещаться в различных 

разделах сайта. 

3.4.2. Закрепление информационных разделов сайта Учреждения за сотрудниками учреждения 

и сроки информации по указанным разделам (подразделам) сайта регулируются 

ежегодно в начале учебного года приказом директора МБУ ДО «ЦДТ «Килэчэк» НМР 

РТ. 

3.4.3. Ответственность за достоверность и своевременность предоставляемой информации к 

публикации на сайте Учреждения регулируется ежегодно приказом директора в начале 

учебного года. 
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4. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение 

4.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора. 

4.2. Изменения и дополнения в настоящее положение рассматриваются на педагогическом 

совете и утверждается приказом директора. 
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